fiir das Team Wasserforschung
am Standort Bonn

zum néchstmoglichen Zeitpunkt
unbefristet in Teilzeit

(19,5 Std./Woche)

Der DVGW ist mit rund 14.000
Mitgliedern das unabhéngige
Kompetenznetzwerk fiir alle
Fragen zur Versorgung mit Gas
und Trinkwasser. Als gemein-
nitziger Verein schaffen wir mit
unserer anerkannten Regelsetzung
hdchste Standards fiir Qualitét

und Sicherheit, fordern innovative
Forschung und bieten berufliche
Weiterbildung an. So sichern wir
die Versorgung mit hochwertigem
Trinkwasser und klimaschonender
Energie in Deutschland — seit

iiber 160 Jahren. Wir schaffen

die technisch-wissenschaftlichen
Grundlagen fiir die Wasserstoffwirt-
schaft von morgen und setzen

uns fiir die zukunftssichere
Versorgung mit Trinkwasser ein.

Gemeinsam stark

als Teamass stenz (m/w/d)
im Bereich Wasserforschung

-

Das erwartet Dich
- Du libernimmst vielfaltige Organisationsaufgaben im Team — von der Terminkoordination (iber die
Vor- und Nachbereitung von Sitzungen bis hin zur Reiseplanung.

- Du fungierst als zentrale Ansprechperson fiir interne und externe Anfragen und sorgst fiir einen
reibungslosen Informationsfluss.

« Du bist verantwortlich fiir die Dokumentenerstellung und -verwaltung, bearbeitest Schriftverkehr und
achtest dabei auf eine fehlerfreie, stilsichere und prazise Formulierung der Texte.

« Du wirkst bei der Erstellung von Présentationen mit.

- Du unterstiitzt das Team bei der Administration von Forschungsprojekten, insbesondere beim Vertrags-
management und der Verwaltung von Forschungsmitteln.

Das wiinschen wir uns von Dir
- Du verfligst liber eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufménnischen Bereich, idealerweise im
Biiromanagement oder eine vergleichbare Qualifikation.

- Erste Berufserfahrungen sind von Vorteil.

- Du gehst préazise mit Details um und denkst bei Deinen Aufgaben stets mit Weitblick.

- Eine strukturierte und selbststindige Arbeitsweise sowie ein gutes Gespiir fiir Priorititen sind Teil Deiner

personlichen Attribute.
- Du bringst sehr gute schriftliche und miindliche kommunikative Fahigkeiten in der deutschen Sprache
mit; Englischkenntnisse sind von Vorteil.
- Du verfligst tiber fundierte Kenntnisse im Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen und
arbeitest gerne im Team.

Das bieten wir Dir
- Sichere und zukunftsorientierte Branche
- Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten
- Kostenfreie Parkplétze und eBike-Ladestationen
- Moderne, klimatisierte Biiros und eigene Kantine
- Vielseitiges Sportangebote und Bike-Leasing
- Faire Vergiitung und Nebenleistungen
- RegelmaBige Fort- und Weiterbildung
- Fahrtkostenzuschuss zum Deutschlandticket

Du bist interessiert?

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekréftige Bewerbung unter Angabe der
Kennziffer TIM_TA, Deine Gehaltsvorstellung und Deines friihestmdglichen Eintritts-
termins an den DVGW Deutschen Verein des Gas- und Wasserfaches e.V., z.Hd. Frau
Arjeta Rama, Josef-Wirmer-Str. 1 — 3, 53123 Bonn, bewerbung@dvgw.de.

Mehr Infos iiber uns findest Du unter:
www.dvgw.de/karriere



