Sachbearbeiter (m/w/d)

- zum nachstméglichen Zeitpunkt
- am Standort Bonn
- unbefristet und in Vollzeit

Die DVGW Service & Consult
GmbH (100%-ige Tochter des
DVGW e.V.) ist Dienstleister fiir
IT-, TSM- und Management-
beratung sowie fiir Beratung

zu allen Fragen des Arbeits-
schutzes. Dariiber hinaus stellen
wir innovative Datenbanken fiir
die Energie- und Wasserwirtschaft
zur Verfiigung. Die Verbindung von
Fachkompetenz mit profundem
Branchenwissen qualifiziert uns zu
einem starken Dienstleister in der
Energie- und Wasserwirtschaft.

Mehr Infos iiber uns findest Du
unter: www.dvgw.de/karriere
und www.dvgw-sc.de

Kaufmannischer

v
DVGW

SERVICE &
CONSULT

Das erwartet Dich

- Du bist Ansprechpartner fiir unsere internen und externen Kunden sowie
Geschéftspartner

- Du pflegst Stammdaten sowie prozess- und statistikrelevante Daten

- Du erstellst Angebote, bearbeitest Auftrdge und tibernimmst die Rechnungslegung

- Du koordinierst und bearbeitest prozessrelevante Termine sowie Wiedervorlagen

- Du erstellst Auswertungen und Statistiken

« Du (ibernimmst die allgemeine Korrespondenz

Das wiinschen wir uns von Dir

- Du hast eine abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation

- Du hast Berufserfahrung in der allgemeinen kaufméannischen Verwaltung,
im Vertrieb oder in einem vergleichbaren Tatigkeitsfeld

- Du hast eine hohe IT-Affinitat und Neugier auf die Arbeit mit verschiedenen
Softwareldsungen

- Du hast solide Anwenderkenntnisse in den MS-Office-Produkten (Word, Excel,
PowerPoint)

- Du verfiigst Giber sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Du bist ein Teamplayer mit guter Organisationsfahigkeit, arbeitest strukturiert und
eigenverantwortlich, bist kundenorientiert, verbindlich und hast ein professionelles
Auftreten

- Du denkst analytisch und losungsorientiert und schaust dabei auch gerne tiber
den Tellerrand hinaus

Das bieten wir Dir

- Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten

- Kostenfreie Parkplatze und eBike-Ladestationen
- Moderne, klimatisierte Biiros und eigene Kantine
- Vielseitiges Sportangebote und Bike-Leasing

- Faire Vergiitung und Nebenleistungen

- RegelméBige Fort- und Weiterbildung

- Fahrtkostenzuschuss zum Deutschlandticket

Du bist interessiert?

Dann erbitten wir Deine aussagekraftige Bewerbung unter Angabe der Kennziffer SC_KS, Deine Gehalts-
vorstellung und Deines friihestmadglichen Eintrittstermins an den DVGW Deutschen Verein des Gas- und
Wasserfaches e.V., z.Hd. Frau Diana Kuntze Josef-Wirmer-Str. 1 — 3, 53123 Bonn, bewerbung@dvgw.de



