
Die DVGW CERT GmbH (100%ige Tochter 
des DVGW e.V.) ist der unabhängige und 
neutrale Branchenzertifizierer des Gas- und 
Wasserfaches. Als anerkannte Zertifizie-
rungsstelle mit über 80-jähriger Erfahrung 
genießen wir gemeinsam mit unseren 
Prüflaboratorien im In- und Ausland hohes 
Ansehen. Die Anbindung an das DVGW-Re-
gelwerk sorgt dabei für branchenorientier-
tes Fachwissen und sichert die Bedeutung 
der DVGW- Zertifikate im Fach. Die DVGW 
CERT GmbH ist für alle wichtigen Zerti-
fizierungen durch die DAkkS (Deutsche 
Akkreditierungsstelle) akkreditiert.

Die Präqualifikation die auftragsunabhängi-
ge Vorprüfung von Unterlagen für die Teil-
nahme an öffentlichen Bauvergabeverfah-
ren. Daher stellt das Ergebnis der Prüfung 
einen wichtigen Anhaltspunkt sowohl für 
die Unternehmen als auch die öffentlichen 
Vergabestellen dar. 

Du trägst dazu bei, das heißt Sicher – 
Zuverlässig – Kompetent – DVGW CERT 
GmbH

Das erwartet Dich bei uns
	∙ Du bist die Ansprechperson zum Thema Präqualifikation, z.B. für Unternehmen und Behörden.
	∙ Du bewertest Anträge und prüfst eingereichte Unterlagen auf Vollständigkeit und Plausibilität.
	∙ Fehlende Dokumente forderst Du aktiv bei Kunden an und stellst sicher, dass alles vollständig ist.
	∙ Du bist für die Datenpflege verantwortlich, z.B. der Kunden- und Vorgangsdaten.
	∙ Du übernimmst die Erstellung von Rechnungen, die mit den von Dir bearbeiteten Vorgängen  

einhergehen.

Das wünschen wir uns von Dir 
	∙ Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich und konntest  

idealerweise bereits erste Berufserfahrungen in der bürotechnischen Verwaltung sammeln.
	∙ Du bist organisiert, handelst eigenständig und bringst Kommunikationsstärke sowie  

Verhandlungsgeschick mit.
	∙ Du behältst auch in stressigen Situationen den Überblick.
	∙ Der Umgang mit PC-gestützten Systemen, Datenbanken und gängiger Standardsoftware sind für  

Dich selbstverständlich.
	∙ Du arbeitest selbstständig, kooperativ und kundenorientiert.

	∙ Teamfähigkeit, Flexibilität und Zuverlässigkeit zeichnen Dich aus. 

Das bieten wir Dir
	∙ Sichere und zukunftsorientierte Branche
	∙ Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten
	∙ Kostenfreie Parkplätze und eBike-Ladestationen
	∙ Moderne, klimatisierte Büros und eigene Kantine
	∙ Vielseitiges Sportangebote und Bike-Leasing
	∙ Faire Vergütung und Nebenleistungen
	∙ Regelmäßige Fort- und Weiterbildung
	∙ Fahrtkostenzuschuss zum Deutschlandticket

Das Team-Präqualifikation ist ein kleines, aber engagiertes Team innerhalb der DVGW CERT GmbH. Wir 
pflegen eine offene und ehrliche Kommunikation und unterstützen uns gegenseitig. Kurze Wege sind bei 
uns daher nicht nur eine Floskel. Fragen sind jederzeit erlaubt und willkommen.

Du bist interessiert?
Dann erbitten wir Deine aussagekräftige Bewerbung unter Angabe der Kennziffer SB_PQ, und Deines 
frühestmöglichen Eintrittstermins an den DVGW Deutschen Verein des Gas- und Wasserfaches e.V.,  
z.Hd. Frau Diana Kuntze, Josef-Wirmer-Str. 1 – 3, 53123 Bonn, bewerbung@dvgw.de.

Mehr Infos über uns findest Du unter: 
www.dvgw-cert.de

	∙ zum nächstmöglichen  
Zeitpunkt

	∙ am Standort Bonn
	∙ unbefristet und in Vollzeit

Gemeinsam stark

Präqual i f ikat ion (m/w/d) 
als Sachbearbei ter  im Bereich  




