
Das erwartet Sie bei uns:
l	 Administrative Bearbeitung von Forschungsprojekten und 

	 –verträgen, insbesondere Erstellen von Förderzusagen, 

	 Auftragsschreiben und Auszahlungsplänen

l	 Unterstützung bei der Sicherstellung der Ablaufprozesse im 

	 Vertrags- und Projektmanagement

l	 Formale Prüfung von Projektunterlagen, Einhaltung der 

	 Anforderungen unserer Förderbestimmungen, Auftragsbe-

	 dingungen und anderen Verträgen

l	 Korrespondenz mit Projektpartnern und Unterstützung bei der 

	 Beantragung von Forschungsprojekten

l	 Durchführung des laufenden Kostencontrollings, Mitarbeit bei 

	 der Planung des Forschungsbudgets

l	 Überwachung der Projektbudgets

l	 Schnittstellenmanagement zu den relevanten Organisations-

	 einheiten 

Das wünschen wir uns von Ihnen:
l	 Sie verfügen über eine abgeschlossene, betriebswirtschaftliche 

	 Ausbildung, vorzugsweise in der Verwaltung, Steuerberatung, 

	 Controlling o.ä.

l	 Sie bringen mehrere Jahre Berufserfahrung in dem genannten 		

	 Aufgabengebiet mit

l	 Zudem verfügen Sie über Kenntnisse im Bereich Vertragswesen, 

	 Kostencontrolling und Budgetierung 

l	 Darüber hinaus sind Erfahrungen in der öffentlichen Forschungs-

	 förderung von Vorteil

l	 Sie überzeugen durch ihr verbindliches Wesen und ihre interdis-

	 ziplinäre Arbeitsweise

l	 Sie besitzen analytisches Geschick und können sich für den 

	 Umgang mit Zahlen begeistern

l	 Sie haben Spaß daran, unsere Forschungsarbeit voran zu treiben 

	 und Transparenz zu schaffen

Sachbearbeiter Forschungsadministration (m/w/d)

Wir stellen die Weichen für die Zukunft und gehen neue Wege! Gehen Sie mit? 

Für das Team Gremien und Netzwerke in der Einheit Technologie und Innovationsmanagement suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit (60%) einen

Unser Angebot:
Wir bieten Ihnen eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem innovativen Umfeld. Ein spannendes Aufgabenfeld in einem  
motivierten Team erwartet Sie. 

Der Deutsche Verein des Gas- und Wasserfaches (DVGW) ist zugleich Innovationstreiber und Kompetenznetzwerk für alle  
Fragen rund um die Versorgung mit dem Energieträger Gas (inkl. grüner Gase) und Trinkwasser. In der technischen Regelsetzung 
und im Verbund mit unseren renommierten Forschungsinstituten gestalten wir die Energiewende an zentraler Stelle mit. Gleich- 
zeitig steht der DVGW für Kontinuität und Sicherheit. Seit der Gründung 1859 haben wir den Wandel der Zeit stets als Verpflichtung 
verstanden, Tradition und Moderne zum Wohle unserer Mitglieder und Kunden zu verbinden.

Interessiert? 
Dann erbitten wir Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe der Kennziffer SB_TIM, Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins an den DVGW Deutschen Verein des Gas- und Wasserfaches e.V., z.Hd. Frau Müller, Josef-Wirmer-Str. 1 – 3,  53123 Bonn, 
bewerbung@dvgw.de.

Wir freuen uns auf Sie! Mehr Informationen über uns finden Sie unter www.dvgw.de.


